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SCOPO DOCUMENTO: 
Lo scopo del documento è descrivere e spiegare le due possibili procedure di generazione di autofattura. 

 

GENERAZIONE A PARTIRE DA FATTURA FORNITORE 

Un primo modo per generare l’autofattura è creandola in automatico dalla fattura fornitore in Reverse 
Charge. 

Aprendo la fattura fornitore, cliccare sul pulsante “Genera Autofattura” 

 

Figura 1: pulsante per generare autofattura in Reverse Charge 

 

Nel pop-up che si apre selezionare il Tipo del documento, Sezionale e IVA. 

 

Figura 2: pop-up per generazione autofattura 

 

NB: Una volta generata, verrà creata l’autofattura consultabile nelle fatture cliente, che ricordiamo di 
inviare all’Agenzia delle Entrate. 
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GENERAZIONE SENZA AVERE FATTURA FORNITORE 

Se non è presente su EasyCloudPRO la Fattura Fornitore (per esempio, arriva da un fornitore estero), 
bisognerà creare manualmente l’autofattura nelle fatture di vendita. 

 

Figura 3: creazione fattura cliente 

 

Selezionare tipo documento tra uno dei quattro qui sotto evidenziati 

 

Figura 4: Tipi documento per generazione autofattura 
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Per associare il cliente, è necessario creare l’anagrafica (se non già esistente su EasyCloudPRO) e impostarla 
come cliente. 

 

Figura 5: Portale Anagrafica 

 

 

Figura 6: pulsante per creazione nuova Anagrafica 

 

 

Figura 7: Flag per creazione Anagrafica come cliente 
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Una volta associato il Cliente, nella lista “Lista Dati Allegati” sotto, aggiungere una nuova riga: 

 

Figura 8: Lista Dati Allegati 

Selezionare il Tipo “Dati Fatture Collegate”. 

 

Figura 9: Selezionare Tipo Dato Allegato 

Inserire nel campo “Id Documento” e nel campo “Data” rispettivamente il riferimento e la data della 
fattura fornitore. 

 

Figura 10: Id Documento (riferimento fattura fornitore) e Data Fattura fornitore 

 

Salvare la fattura ed inviarla all’Agenzia delle Entrate. 


