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SCOPO DOCUMENTO:
Lo scopo del documento e descrivere e spiegare le due possibili procedure di generazione di autofattura.

GENERAZIONE A PARTIRE DA FATTURA FORNITORE

Un primo modo per generare I'autofattura e creandola in automatico dalla fattura fornitore in Reverse
Charge.

Aprendo la fattura fornitore, cliccare sul pulsante “Genera Autofattura”

Figura 1: pulsante per generare autofattura in Reverse Charge

Nel pop-up che si apre selezionare il Tipo del documento, Sezionale e IVA.

@ Genera Autofattura

w | Integrazione fatiura reverse charge intemo

Seionae | Fattura 1

WA STEIVA STE

Figura 2: pop-up per generazione autofattura

NB: Una volta generata, verra creata I'autofattura consultabile nelle fatture cliente, che ricordiamo di
inviare all’Agenzia delle Entrate.
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GENERAZIONE SENZA AVERE FATTURA FORNITORE

Se non e presente su EasyCloudPRO la Fattura Fornitore (per esempio, arriva da un fornitore estero),
bisognera creare manualmente I'autofattura nelle fatture di vendita.

RICERCA FATTURE CLIENTE

Tipo Documento Sezionale Numero F Ritenuta

o Inserito Fattura Vendita Fattura 1 25 09/06/2022 0.00 0.00 0.00 0.00 0 Allegati
u] Inserito Fatturs Vendita Fattura 1 22 26/05/2022 308,00 3696 1232 33264 0 Allegati
o inserito Fattura Vendita Fattura 1 24 11/05/2022 0.00 0.00 000 0.00 0 Allegati
u] Inserito Fattura Vendita Fattura 1 23 10/05/2022 0.00 0.00 000 22300 0 Allegati
- - - e —— - [PPSR cman ~n ann nan nan PP

Figura 3: creazione fattura cliente

Selezionare tipo documento tra uno dei quattro qui sotto evidenziati

Tipo documento
Tipo documento | —-SeleZziona un valore--
—seleziona un valore—

- Fattura Vendita
Nota Debito Cliente
Fattura Pro Forma
Fattura Semplificata
Integrazione fattura reverse charge interno
Integrazionefautofattura per acquisto servizi dall'estero
Integrazione per acquisto di beni intracomunitari
Integrazionefautofattura per acquisto di beni ex art. 17 ¢.2 DPR 633/72
a -autofatiura” ad “autoratiura per regolanzzazione e integrazione delle Tatiure (ex art 6 .8 d Igs. 471/97 o art46 c.5 DL 331/93)"
Autofattura per splafonamento
Estrazione beni da Deposito IVA
Estrazione beni da Deposito IVA con versamento dell VA
Fattura differita di cui all'art. 21, comma 4, lett. a)
Fattura differita di cui all'art. 21, comma 4, terzo periodo lett. b)
Cessione di beni ammortizzabili e per passaggi interni (ex art.36 DPR 633/72)
Fattura per autoconsumo o per cessioni gratuite senza rivalsa
Nota Credito a cliente
Parcella

Figura 4: Tipi documento per generazione autofattura
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Per associare il cliente, & necessario creare I'anagrafica (se non gia esistente su EasyCloudPRO) e impostarla
come cliente.

= LE TUE APPLICAZIONI

Figura 5: Portale Anagrafica

Partita IVA | Codice Fiscale PEC | Telefono Codice destinatario | Codice ufficdo | Cliente Fomitore  Dipendente | Account
o o a
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o =] o

Figura 6: pulsante per creazione nuova Anagrafica

< [NUOVA ANAGRAFICA]
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Figura 7: Flag per creazione Anagrafica come cliente
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Una volta associato il Cliente, nella lista “Lista Dati Allegati” sotto, aggiungere una nuova riga:

Figura 8: Lista Dati Allegati

Selezionare il Tipo “Dati Fatture Collegate”.

Figura 9: Selezionare Tipo Dato Allegato

Inserire nel campo “Id Documento” e nel campo “Data” rispettivamente il riferimento e la data della
fattura fornitore.

Figura 10: Id Documento (riferimento fattura fornitore) e Data Fattura fornitore

Salvare la fattura ed inviarla all’Agenzia delle Entrate.
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